Alcalde Alcaldia de Guatapé

ANEXO 4.2
AGENDA PARA LOS ENCUENTROS POR TEMAS O DEPENDENCIAS

EMPALME MUNICIPIO DE GUATAPE 2023-2024
SECRETARIA/DEPENDENCIA DE GOBIERNO Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Fecha: 06 de diciembre de 2023
Lugar: Oficina de Contratacion (Palacio Municipal)

Dependencia responsable: Oficina de Contratacion

Temas de la sesion: Sesion No.4 de Empalme: Aspectos generales de la Oficina de
contratacion

Objetivo: Realizar la sesién de empalme No.4 donde se expondra sobre todos los temas
relacionados con la oficina de contratacion.

Actividad

09:30am  Presentacidon de los asistentes

Se da una breve presentacién de los asistentes y se da inicio a la

|

09:40 am  reunidn, se tratan temas relacionados con en el funcionamiento de la |

| oficina de contratacion.

10.00 am  Dudas, inquietudes, respuestas
10:30am  Acuerdos ;

11:40 am Firma del Acta de empalme dependencia o tema
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APUNTES DE MESA TECNICA DE EMPALME

Oficina de
Lugar Contratacion (Palacio | Fecha 06 de diciembre de 2023
Municipal)
: Empalme Administracion
A e Tematica: | \ynicipal - Contratacion

En el municipio de Guatapé el dia 06 de diciembre de 2023 se realiz6 la mesa
técnica de empalme en la cual se hizo la presentacion a la Comision de Empalme

del Gobierno entrante.

El propdsito de la mesa es dar a conocer la situacion. logros y dificultades en
materia de contratacién y todas sus etapas.

En esta mesa se presentaron temas de:

Manual de contratacion

Equipo de contratacion

Funcionamiento de la oficina

Tiempos para la realizacion de los procesos
Recomendaciones para el buen funcionamiento de la oficina
Secop |l

Mobiliario de la oficina

TN SN'STA

Frente a los cuales se entregé la siguiente informacion y documentacion:

v Se suministra informacion sobre el estado de los contratos suscritos con
la Empresa Autbnoma de Guatape.

Finalmente, se establecieron los siguientes compromisos:

Nueva fecha de mesa de trabajo: No se concreto ninguna fecha
2. Informacion por revisar: No quedo pendiente informacion por revisar
3. Documentos por entregar en la siguiente reunion: No hay solicitud de

documentacion
4. Firma del Acta correspondiente al tema/sector: Contratacion

—
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Relacion de los asistentes y firmas (si tiene un formato de asistencia a reuniones
correspondientes al Sistema de Gestion Documental, utilicelo):

1. Responsable del tema o sector:

e Adriana Maria Caro Gémez
Cargo: A oe(o Oficina de Contratacion

Firma: _“E’fQ_z ___________

2. Responsable Equipo Entrante:

e Asistente 1. Camilo Arturo Hincapié Herndndez Firma: __&7_________

e Asistente 2. Edwin Enrique Marin Hernandez Firma:{é/&::’f__i/{é{;'%/
e Asistente 3. Cesar Augusto Rincon Franco Firmg~ 3 927

o Asistente 4. Luis Fernando Jiménez Ramirez Firma: _éf ________

Esta copia reposara en el archivo de la dependencia y se dara una copia al
equipo del gobierno entrante que asistio¢ a la mesa de trabajo.
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